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1. Ga naar Internet 
2. Type in mijnkon4nu.nl [Enter] 

 

3. Login met uw e-mail en wachtwoord die u heeB ontvangen 
4. Klik op inloggen 

Stap 1 

Stap 2 

Stap 3 
5. Kies het bedrijf waarvoor u gaat uploaden 
6. Kies de juiste periode (de maand waarin de betalingen hebben plaats gevonden) 
7. U moet op Save klikken (uw keuze wordt vastgelegd op het pla8orm, ook in de ander menu’s) 

De startpagina 
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Stap 4 Uploaden “Bank en Kas” 

8. Kies of u een Bank of Kas factuur wilt uploaden 
9. Klik op Upload Bank/Upload Kas 

 

10. Selecteer de bestanden die u wilt uploaden (tot max 100 tegelijk) 
11. Klik op Open (uw bestanden worden geüpload) 
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Uploaden “Diversen” 

12. Kies het type document (BankafschriC, Kasboek of Anders) 
13. Klik op Upload 
14. Selecteer de bestanden (uw bestanden worden geüpload) 

 

15. Kies Anders  
(bijv. week/maandoverzicht van online omzet zoals thuisbezorgd, ubereats, 
oprekening nota etc.) 
16. Geef uw document een naam 
17. Klik op Upload 
18. Selecteer de bestanden (uw bestanden worden geüpload) 
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Stap 5 Verifiëren 

19. Klik op Verify  
 
 

Wilt u toch iets wijzigen aangeven, schrijf dan 
een bericht in “Comment”.  
 
U kunt een factuur ten alle 4jde verwijderen. 
 

*Geverifieerde documenten kunnen niet meer gewijzigd worden 

20. Vul de velden in  
21. Save and Next 

 
 

Save and Next brengt u naar de eerste volgende te verifiëren document 
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Hiermee kunt u uitgebreid zoeken 

Betalingen traceren 

Toelich2ngen 

Facturen betaald en 
onbetaald maken 
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Toelich2ng   

Hier kunt u winkels toevoegen 

Hier staan uw mede gebruikers  
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Toelich2ng   

Als u meerdere bedrijven heeB staan deze hier vermeld 

Uitloggen 

Wachtwoord wijzigen 


